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1. God vetenskaplig praxis vid Arcada

Som student vid Yrkeshdgskolan Arcada (Arcada) ar du en del av det finlandska
vetenskapssamfundet och bdr i din verksamhet folja de etiska riktlinjer som galler for
akademiska studier och arbeten.

Alla dina prestationer, sdsom tentamina, lardomsprovet, vetenskapliga artiklar och andra
skriftliga rapporter som du producerar ska félja god vetenskaplig praxis. Arcada har
forbundit sig att félja de anvisningar om God vetenskaplig praxis och handlaggning av
misstankar om avvikelser fran den i Finland (GVP-anvisningar) som Forskningsetiska
delegationen i Finland (TENK) utfardat ar 2012.

2. Centrala utgangspunkter for god vetenskaplig praxis

Centrala utgangspunkter for god vetenskaplig praxis ur ett forsknings- och studieetiskt
perspektiv ar:

1. | forskningen och i studierna iakttas de forfaringssatt som forskningssamfundet
erkant, dvs. hederlighet, allmén omsorgsfullhet och noggrannhet i forskningen och i
studierna, i dokumenteringen och i presentationen av resultaten samt i bedémningen
av undersokningar och understkningsresultat.

2. | forskningen och i studierna tillampas dataanskaffnings-, underséknings- och
beddémningsmetoder som &r férenliga med kriterierna for vetenskaplig forskning och
etiskt hallbara. Vid publiceringen av resultaten tillampas den 6ppenhet och den
ansvarsfulla kommunikation som karakteriserar vetenskaplig verksamhet.

3. Forskarna och studenterna tar i sin egen forskning eller i sitt lardomsprov och nar
resultaten av dem publiceras hansyn till andra forskares och studenters arbete och
resultat och hanvisar till deras publikationer pa ett korrekt satt sa att deras arbete
respekteras och deras resultat tillmats det varde och den betydelse som tillkommer
dem.

4. Forskningen eller lardomsprovet planeras, genomférs och rapporteras och insamlade
data lagras pa det satt som kraven pa vetenskapliga fakta forutsatter.

5. Forskningstillstand har anskaffats och den etiska forhandsbedémning som forutsatts
inom vissa omraden har utforts.

6. Innan forskningen eller lardomsprovet som en del av ett forskningsprojekt inleds
uppgors inom forskningsprojektet eller forskningsgruppen ett avtal om samtliga
parters — saval arbetsgivarens som den ansvarige forskarens och
forskningsgruppens medlemmars — rattigheter, upphovsrattsliga principer, ansvar
och skyldigheter samt om forvaringen och ratten att anvanda material pa ett satt som
alla parter godkanner.
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7. Mdjliga finansieringskallor och 6vrig bundenhet av betydelse for forskningens eller
lardomsprovets genomférande meddelas de berérda och dem som deltar i
forskningen och rapporteras nar resultaten publiceras.

8. Forskarna och studenterna avhaller sig fran all bedomning och allt beslutsfattande i
fraga om vetenskap, forskning eller lardomsprov om det finns skal att misstanka jav.

9. Vid Arcada tillampas god personal- och ekonomiférvaltning och datasekretessfragor
beaktas.

3. Avvikelser fran god vetenskaplig praxis

Med avvikelser fran god vetenskaplig praxis avses oetisk och ohederlig verksamhet som
skadar den vetenskapliga forskningen och i vérsta fall goér dess resultat vardelosa.
Awvikelser fran god vetenskaplig praxis ar antingen avsiktliga handlingar eller beror pa
slarv.

Att ingdende och entydigt definiera dylika forseelser ar svart, men med hjalp av exempel
kan man illustrera hurudan verksamhet som ar etiskt ansvarslos.

Awvikelser fran god vetenskaplig praxis indelas i oredlighet i vetenskaplig verksamhet och
forsummelse av god forskningspraxis. Oredlighet och forsummelse kan forekomma bade
nar sjalva forskningen eller den skriftliga prestationen planeras och utférs och nar
resultaten och slutsatserna laggs fram.

Forutom oredlighet och férsummelse kan det férekomma andra forfaranden som ar
ofdrenliga med god forskningsetik.

3.1 Oredlighet

Med oredlighet avses vilseledande av lararen, Arcada och hela vetenskapssamfundet.
Det kan vara att presentera falsk information eller falska resultat eller att presentera
andra forskares eller studenters arbete som sitt eget. Oredlighet kan indelas i fyra
underkategorier:

e Fabricering ar att presentera pahittade observationer. Pahittade observationer har
inte gjorts pa det satt eller enligt den metod som beskrivs i rapporten eller det
skriftliga arbetet.

e Forfalskning ar att avsiktligt bearbeta eller presentera originalobservationer s att
det resultat som grundar sig pa dem forvrangs. Med forfalskning av resultat avses
manipulering eller urval av forskningsresultat eller utelamnande av resultat eller fakta
som ar vasentliga for slutsatserna.

e Plagiering ar att i sitt eget namn lagga fram en forskningsplan, ett manuskript, en
artikel eller ndgon annan text eller ett avsnitt ur en text som nagon annan skrivit.
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e Stold &r att olovligt anvanda en annan persons forskningsidé, forskningsplan eller
forskningsresultat i eget namn. Med st6ld avses aven olovligt anvédndande av annans
litterara eller konstnéarliga verk som ar upphovsréttsligt skyddat, exempelvis kopiering
av bilder och annat material fran Internet utan tillstdnd av upphovsmannen eller utan
att uppge kallan i situationer da tillstand inte behovs.

Ocksa fusk vid tentamen, t.ex. genom att anvanda icke-tillatna hjalpmedel eller
samarbeta med medstudenter utan tillstdnd utgor oredlighet i vetenskaplig verksamhet.

3.2 Forsummelse

Forsummelse tar sig uttryck i grov underlatenhet och vardsloshet i olika faser av arbetet.
Foljande ar exempel pa férsummelse:

e attforringa andra forskares eller studenters roll i en publikation eller annat skriftligt
arbete, exempelvis genom att underlata att namna dem, samt att hanvisa till tidigare
forskningsresultat pa ett bristfalligt eller osakligt sétt

e att rapportera om forskningsresultat eller tillampade metoder pa ett vardslést och
darmed missvisande satt

e  att registrera och forvara resultat och forskningsmaterial pa ett bristfalligt satt
e att publicera samma resultat flera ganger som skenbart nya (sjalvplagiering)

e att pa annat satt vilseleda lararen, Arcada eller vetenskapssamfundet i fraga om sitt
forskningsarbete

Som férsummelse anses ocksa att underlata att lamna in forskningsplan eller plan for
lardomsprov for etikprovning nar arbetet berér manniskor som informanter eller
forskningsobjekt och amnet eller forskningsmetoderna ar sadana att etikprovning
forutsatts.

3.3. Ovriga ansvarslosa forfaranden

Aven andra ansvarslosa forfaranden kan forekomma i samband med forskningsarbetet
och studierna, exempelvis:

e attlagga till personer som inte ar delaktiga i forskningen eller det skriftliga arbetet
som upphovsméan

e att Gverdriva sina egna vetenskapliga meriter

e att lagga till 6verflodiga forskningsreferenser i en kallforteckning for att fa den att
framstad som mer omfattande

e att fordroja en annan forskares eller students arbete

e attgora en falsk angivelse om awvikelse fran god vetenskaplig praxis
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e  att forsvara andra forskares eller studenters arbete pa ett osakligt satt

e att vilseleda allmanheten genom att i offentligheten lagga fram missvisande eller
forvrangda uppgifter om sin forskning och sina skriftliga arbeten, deras resultat,
resultatens vetenskapliga betydelse eller deras tillamplighet

| varsta fall kan dylika forfaranden uppfylla ovannamnda kriterier pa avvikelse fran god
vetenskaplig praxis.

3.4. Plagiatkontroll

For att forebygga felaktig och slarvig hanvisningsteknik och for att identifiera fusk
granskas fardiga lardomsprov med plagiatkontrollsystemet Urkund. Systemet kontrollerar
texten mot tre centrala kallomraden: internet, férlagsmaterial och tidigare inskickat
studentmaterial. Andra skriftliga arbeten under utbildningens gang kan ocksa granskas
via Urkund, om lararen sa onskar.

4. Handlaggning av misstankar om avvikelse fran god
vetenskaplig praxis

Det ligger i samhallets, vetenskapssamfundets, forskarnas och studenternas intresse att
misstankar om avvikelser fran god vetenskaplig praxis utreds.

Vid Arcada finns tva olika forfaranden for handlaggning av misstankar om avvikelse fran
god vetenskaplig praxis:

« forfarandet for handlaggning av misstankar om avvikelser fran god vetenskaplig
praxis i studier och icke-vetenskapliga lardomsprov

o forfarandet for handlaggning av misstankar om avvikelser fran god vetenskaplig
praxis i forskning

4.1 Forfarande for handlaggning av misstankar om avvikelser fran god
vetenskaplig praxis i studier och icke-vetenskapliga lardomsprov

Processen for handlaggning av misstankar om avvikelser fran god vetenskaplig praxis i
studier och icke-vetenskapliga lardomsprov (Arcadas interna process) tillampas pa
studier och lardomsprov som leder till yrkeshtgskoleexamen samt studier och icke-
vetenskapliga lardomsprov som leder till hbgre yrkeshdgskoleexamen. Ett lardomsprov
som leder till hogre yrkeshogskoleexamen kan betraktas som vetenskapligt, om det ingar
i ett storre forskningsprojekt och/eller en vetenskaplig artikel publiceras pa grundval av
det, och misstanke om avvikelse fran god vetenskaplig praxis behandlas da i enlighet
med forfarandet for handlaggning av misstankar om avvikelser fran god vetenskaplig
praxis i forskning.
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Nar det finns misstanke om avvikelse fran god vetenskaplig praxis i samband med studier
eller ett icke-vetenskapligt lardomsprov, behandlas arendet enligt féljande:

1. Anmaélan

Nar misstanke om avvikelse fran god vetenskaplig praxis vacks i samband med ett icke-
vetenskapligt lardomsprov, kontaktar handledaren studenten och ber hen om en
forklaring gallande misstanken. Om studentens svar inte undanrdéjer tvivel, anmaler
handledaren misstanken samt grunderna for den skriftligen till akademichefen.

Nar misstanke om avvikelse fran god vetenskaplig praxis vacks under eller efter en
tentamen meddelar tentatorn studenten om misstanken. Ifall misstanken vécks under
pagaende tentamen, far studenten slutfora tentamen. Tentatorn, om hen inte sjalv ar
examinator, informerar examinatorn om misstanken och de anmaler misstanken samt
grunderna for den skriftligen till akademichefen.

Nar misstanke om avvikelse fran god vetenskaplig praxis vacks i samband med annat
skriftligt arbete anmaéler examinatorn misstanken samt grunderna for den skriftligen till
akademichefen.

Misstanke om avvikelse fran god vetenskaplig praxis kan inte framforas anonymt.

2. Utredning

Akademichefen fattar beslut om att inreda utredning. Beslutet om att inleda utredning och
skalen till det ska utan drojsmal tillkannages den student som misstanks for avvikelse
samt den som framfort misstanken.

Akademichefen samlar det for utredningen nédvandiga bakgrundsmaterialet samt hor
saval studenten som den som framfért misstanken. Akademichefen kan i samband med
utredningen hora sakkunniga inom Arcada, exempelvis sakkunniga inom juridik och
forskningsetik.

Akademichefen utarbetar en rapport om utredningen. Rapporten bor innehalla en
beskrivning av pa vilka grunder misstanke om avvikelse fran god vetenskaplig praxis har
vackts, en beddmning av om misstanken &r grundad, om den galler oredlighet eller
férsummelse samt en bedémning av hur allvarlig avvikelsen ar, om det rér sig om
upprepat beteende samt forslag till fortsatta atgarder.

3. Beslut

Om misstanken om avvikelse fran god vetenskaplig praxis pa grundval av utredningen
visar sig vara ogrundad vidtas inga ytterligare atgarder.

Om utredningen visar att studenten avvikit fran god vetenskaplig praxis féreslar
akademichefen att rektor ger studenten en skriftlig varning och underkdnner prestationen.
Vid lardomsprov fattar rektor ocksa beslut om huruvida studenten ska korrigera delar av
lardomsprovet eller skriva ett nytt lardomsprov.

Om avvikelsen fran god vetenskaplig praxis ar grov, kan rektor foresla att Arcadas
styrelse fattar beslut om avstangning av studenten fran studier for viss tid, hogst ett ar.
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Som grov awvikelse fran god vetenskaplig praxis ses exempelvis att medvetet plagiera ett
lardomsprov till stora delar eller som helhet, att fabricera, stjéla eller forfalska text i
lardomsprov, att ge vilseledande information om forskningstillstand och utlatande om
etikprovning eller att upprepade ganger gora sig skyldig till avvikelse fran god
vetenskaplig praxis.

Beslutet delges alltid studenten samt den som anmalt misstanken.

4.2 Forfarande for handlaggning av misstankar om avvikelser fran god
vetenskaplig praxis i forskning

Processen for handlaggning av misstankar om avvikelser fran god vetenskaplig praxis i
forskning i enlighet med GVP-anvisningarna (GVP-processen) tillampas pa forsknings-
och publikationsverksamhet samt pa annan skriftlig verksamhet med omedelbar
anknytning till vetenskapligt arbete oberoende av publikationsform, sdsom larobdcker,
finansierings- och projektansdkningar, posterpresentationer, beddmning av vetenskapliga
lardomsprov och sa kallade referee-utlatanden. GVP-processen tillampas ocksa pa
vetenskapliga lardomsprov, d.v.s. lardomsprov som leder till hégre yrkeshégskoleexamen
om de ingar i ett storre forskningsprojekt och/eller en vetenskaplig artikel publiceras pa
grundval av dem.

Rektor ansvarar for beslutsfattandet under hela GVP-processen och ansvaret kan inte
overforas till ndgon annan.

TENK bor informeras om misstanke om avvikelse fran god vetenskaplig praxis i forskning
samt om de beslut som fattas i GVP-processens olika faser. Processen &r foljande:

1. Skriftig anméalan

Misstanke om avvikelse fran god vetenskaplig praxis ska meddelas Arcadas rektor
genom skriftlig anmalan. Anmalan ska innehalla en specificering av vilket slag av
avvikelse fran god vetenskaplig praxis det ar fraga om och misstanken ska motiveras.
Anmalan kan géras med TENKs Anmalningformular for misstanke om avvikelse fran god
vetenskaplig praxis. Anméalan kan inte géras anonymt.

Rektor kan pcksé ta en sddan misstanke till behandling som hen underrattats om pa
annat satt. Aven TENK kan foresla att en misstanke som den fatt kannedom om utreds i
Arcada.

2. Forundersodkning
Rektor beslutar om férunderstkning ska inledas.

Man kan avsta fran att géra en férundersokning om den misstanke om avvikelse som
rapporterats om inte hor till GVP-anvisningarnas tillampningsomrade utan det ror sig om
ett problem av annat slag, det utan ytterligare atgarder star klart att anmalan ar grundlos
eller det finns andra motiverade skal, sasom att en férundersokning inletts i en annan
forskningsorganisation. Om en férundersokning inte inleds, ska ett motiverat beslut
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delges den som framfort misstanken, den som misstankts samt TENK. Om en part ar
missnojd med beslutet kan denne be om ett utldtande av TENK inom sex manader efter
att beslutet kommit till partens k&nnedom.

Om ett beslut om att inleda forundersékning fattas ska den som framfért misstanken, den
som misstanken vackts mot samt TENK omedelbart underrattas om beslutet och
grunderna for detta.

Syftet med férundersokningen ar att preliminart utreda om det finns grund for de
misstankar som framforts i anmélan och att granska de argument som framfoérts som stéd
for misstankarna. | samband med forundersdkningen hoérs den som gjort anmalan, den
som misstanks och vid behov experter och 6vriga personer. Férunderstkningen skall
utféras inom tre manader efter att anmalan mottagits, savida det inte finns sarskilda skal
for forlangd tidsfrist.

Om det utgaende fran férundersokningen visar sig att misstanken ar obefogad, fattar
rektorn beslut om att behandlingen av arendet avslutas. Beslutet skall delges den som
misstankts, den som framfort misstanken samt TENK. Beslutet kan ocksa publiceras pa
den misstanktas dnskan och vid dvrigt behov. | beslutet bér ndmnas att om en av
parterna ar missnojd med beslutet kan denna be om ett utlatande av TENK inom sex
manader efter att beslutet kommit till partens kannedom.

Om man konstaterar att anklagelserna om avvikelse fran god vetenskaplig praxis
framforts utan grund beslutar rektorn om eventuella foljder.

3. Egentlig utredning

Om det efter forundersokningen fortfarande finns skal att misstanka forsummelse av god
forskningspraxis eller oredlighet i vetenskaplig verksamhet skall rektorn inleda en egentlig
utredning. Den &r dock onddig om redan forundersckningen visat att avvikelse fran god
vetenskaplig praxis gt rum och den som misstankts néjer sig med férundersékningen
eller det annars inte finns speciella skal for en utredning. Det finns dock skél for en
utredning om det i samband med férundersokningen uppstatt misstankar om oredlighet
av ett mer omfattande slag an det som namns i anmalan.

Rektorn bildar en utredningsgrupp for den egentliga utredningen och ber in olika experter
som medlemmar, varav en utses att leda gruppen. Utredningsgruppen skall ha
sakkunskap inom det aktuella vetenskapsomradet och juridisk och annan nédvandig
sakkunskap. | gruppen bor inga minst tva personer som inte ingar i Arcadas organisation.
Nar utredningsgruppen tillsatts och i dess verksamhet skall de allmé&nna javsgrunderna
enligt forvaltningslagen iakttas.

Parterna i arendet samt TENK bor informeras om att utredningen inletts.

Utredningen skall utforas sa snabbt som mdjligt och dess olika faser, sdsom hérandet av
parterna, bor dokumenteras noggrant. Om utredningsgruppen inte har slutfért
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utredningen inom sex manader efter att ha mottagit uppdraget, skall den avge rapport om
detta till rektorn, som beslutar om behdévlig tillaggsfrist.

Utredningsgruppen skall avge en slutrapport om sitt arbete. Rapporten skall omfatta en
redogorelse for handelseforloppet innan tillsattandet av utredningsgruppen, sdsom en
beskrivning av den forskning eller den verksamhet som misstanken géller samt
grunderna for misstanken, en redogorelse for utredningsgruppens verksamhet och
horandet av parterna, utredningsgruppens motiverade bedémning av om den verksamhet
som ar foremal for misstanke for varje specificerad punkt som namns i den skriftliga
anmalan uppfyller kriterierna for oredlighet eller forsummelse av god forskningspraxis
samt, om en forseelse observerats, en motiverad bedémning av vilket slag av avvikelse
fran god vetenskaplig praxis det ror sig om, hur allvarlig den ar och i vilkken utstrackning
den har upprepats, vid behov en forteckning 6ver det forskningsmaterial, de
forskningsresultat och de publikationer dar det enligt utredningsgruppen ingar oredlighet
eller férsummelse av god forskningspraxis samt ett férslag om att publicera
slutrapportens slutsatser samt eventuella forslag till hur féljderna av avvikelsen kan
elimineras.

Rektorn ber den misstankta och den som framfort misstanken om bemdétanden av
slutrapporten.

4. Beslut

Rektorn fattar beslut om huruvida avvikelse fran god vetenskaplig praxis agt rum.
Beslutet skall delges den som misstankts, den som framfort misstanken samt TENK. |
beslutet bdr ndmnas att om en av parterna ar missndjd med beslutet kan denna be om
ett utlatande av TENK inom sex manader efter att beslutet kommit till partens kannedom.

Om det i utredningen konstateras att det ar fragan om oredlighet i vetenskaplig
verksamhet, skall man strava efter att publicera slutsatserna i utredningsrapporten pa ett
satt som utredningsgruppen finner lampligt och i man av mojlighet atminstone i den
publikationskanal genom vilken resultaten av den oredliga forskningen eller en produkt
som tagits fram pa oredligt satt redan har kommit ut i offentligheten.

Utover detta kan en avvikelse fran god vetenskaplig praxis som konstaterats leda till
andra paféljder som rektorn ar berattigad eller skyldig till att verkstélla, t.ex. med stod i
forvaltnings-, straff- eller arbetsrattsliga lagstiftningen eller pa avtalsrattsliga grunder. Ifall
avvikelse fran god vetenskaplig praxis agt rum bor den pafdljd av avvikelsen som
forelaggs sta i rattvis proportion till hur allvarlig avvikelsen ar.

Om slutresultatet av utredningen ar att den misstankta inte har gjort sig skyldig till
avvikelse fran god vetenskaplig praxis skall ett beslut dar detta framgar sandas till den
misstankta och den som framfort misstanken. Dessutom skall man strava efter att
publicera slutresultatet av utredningen i en lamplig publikationskanal om den misstankta
sa onskar eller det finns andra skal for det.
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Om den missténkta arbetar i en annan forskningsorganisation an den dar misstanken
behandlats eller utfor forskning med extern finansiering skall slutrapporten om
utredningen aven skickas till denna arbetsgivare eller forskningsfinansiar.

Om den som misstanks eller den som framfort misstanken ar missnojd med rektorns
beslut, de forfaringssatt som tillampats i férundersdkningen eller utredningen eller med
slutledningarna av slutrapporten kan denna begara ett utlatande i arendet av TENK.
Begaran skall motiveras och man bor precisera vilka fragor man begar ett utlatande om.
Om utredningsprocessen fortfarande pagar kan man inte begara ett utlatande om
atgarder eller beslut géllande mellanfaserna. Utlatandet skall begaras inom sex manader
efter att beslutet delgetts.

Detta direktiv har faststallts av Yrkeshogskolan Arcadas rektor 8.2.2022.
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