WARCADA

GOD VETENSKAPLIG PRAXIS | STUDIER VID ARCADA

1. Allmant

Under din studiegang vid Arcada kommer din framgéng att méatas vid manga tillféllen och pa manga
olika satt. Du kommer att skriva rapporter 6ver utfért arbete, delta i tentamina av olika typ och som
avslutning skriva en vetenskaplig rapport, ditt examensarbete.

Som student vid Arcada ar du en del av det finlandska vetenskapssamfundet och bér i din verksamhet
folja de etiska riktlinjer som géller for akademiska studier och arbeten.

Alla dina prestationer; tentamina, examensarbetet och andra skriftliga rapporter som du producerar
under din studiegang, skall félja god vetenskaplig praxis. Arcada har férbundit sig att folja de riktlinjer
for god vetenskaplig praxis' som Forskningsetiska delegationen i Finland utfardade ar 2012.

Till god vetenskaplig praxis hor bl.a. att:

iaktta arlighet, allman omsorgsfullhet och noggrannhet i undersdkningen,
dokumenteringen och presentationen av dina resultat samt i beddmningen av andras
undersokningar och resultat,

tillampa dataanskaffnings-, undersdknings- och bedémningsmetoder som ar férenliga
med kriterier for forsknings- och utvecklingsarbete och som ar etiskt hallbara (se
nedan),

vid publicering av undersdkningsresultaten tillampa den éppenhet och ansvarsfulla
kommunikation som karakteriserar akademisk verksamhet,

ta hansyn till andra forskares (och medstudenters) arbete och resultat pa ett korrekt
satt sa att deras arbete respekteras och deras resultat tillmats,

planera, genomféra och rapportera undersokningen eller projektet pa ett sadant satt
som kraven pa vetenskapliga metoder forutsatter,

innan undersdkningen eller projektet inleds definiera och dokumentera den andel av
arbetet, det ansvar och de skyldigheter som varje deltagare har, liksom aven fragor
som galler upphovsratten till undersékningens resultat samt uppbevarande av
materialet,

rapportera finansieringskallor och dvrig bundenhet av betydelse for arbetets
genomférande da arbetet publiceras,

ta hansyn till etiken inom det egna yrkesomradet,"

lata planen for examensarbetet genomga en etisk férhandsgranskning av din
handledare, eller inlamna den till Arcadas Etiska rad" om den innefattar fragor som
kan vara etiskt kansliga eller problematiska,
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+ inte anvanda sina examinatorer som har ansvar for ifragavarande studiehelheter som
forskningspersoner (informanter) i examensarbetet.

Etiskt hallbara dataanskaffnings-, undersdknings- och beddmningsmetoder betyder bl.a. att

* man beaktar respondentens eller informantens réatt till integritetsskydd och anonymitet,
* man skyddar sin forskningsperson/sitt objekt mot skada,

* man informerar respondenten/informanten om undersékningens syfte och att deltagandet i en
undersokning ar frivilligt,

* om man ber om informerat samtycke skriftligt av dem man intervjuar (eller av deras eventuella
féormyndare) férvarar man de undertecknade dokumenten som sekretessbelagd data,

* man skaffar undersoékningslov av vederbdrande instans och Arcada samt av den organisation
inom vars utrymmen datainsamlingen sker eller till vars medlemmar datainsamlingen riktas,

* man uppbevarar undersékningsmaterial pa ett i forvag 6verenskommet tryggt stélle sa att
utomstaende inte har tillgang till materialet,

* man ansoker om tillstdnd av upphovsmannen om man anvéander publicerade enkatformular
eller delar av dem, intervjufragor, observationsscheman och liknande
undersokningsinstrument som nagon annan gjort,

* man undviker kansliga teman,

e om deti forskningsarbeten eller publikationer anges namnen pa dem som skrivit arbetet eller
publikationen, bér man dven ange namnet pa den eller de personer (inklusive studenter) som
de facto utarbetat forskningen eller publikationen.

2. Avvikelser fran god vetenskaplig praxis i studier

Om du inte foljer de ovannamnda principerna har du avvikit fran god vetenskaplig praxis, vilket kan
medféra sanktioner.. Avvikelser fran god vetenskaplig praxis delas upp i tre kategorieriv:

(i) oredlighet i vetenskaplig verksamhet (fusk),
(ii) forsummelse av (likgiltighet for) god vetenskaplig praxis och

(iii) 6vriga ansvarsloésa forfaranden

Etisk oredlighet (fusk), forsummelse och 6vrigt ansvarslost férfarande kan férekomma bade da sjalva
arbetet/prestationen utférs och da rapporten presenteras.
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Oredlighet (fusk)

Med oredlighet (fusk) avses vilseledande av lararen, Arcada och hela vetenskapssamfundet. Detta
innebar att Iagga fram falska uppgifter eller resultat. Oredlighet (fusk) kan indelas i fem grupper:
fabricering, forfalskning, plagiering, stéld och anvdndning av icke tillatna hjalpmedel.

Fabricering (fabrication)
Fabricering ar att presentera pahittade observationer, dvs. observationer som aldrig har gjorts och
foljaktligen inte gjorts pa det satt eller enligt den plan som beskrivs i rapporten.

Forfalskning (falsification, misrepresentation)

Med forfalskning av observationer avses att avsiktligt bearbeta eller presentera originalobservationer
s att det resultat som grundar sig pa dem foérvrangs. Med forfalskning av resultat avses manipulering
eller urval av forskningsresultat samt att man uteldamnar resultat eller fakta som ar vasentliga for att
forsta slutresultatet.

Plagiering (plagiarism)
Plagiering ar att i sitt eget namn lagga fram en forskningsplan, ett manuskript, en artikel eller nagon
annan text eller ett avsnitt ur en text som nadgon annan skrivit i sitt eget namn.

Stold (misappropriation)
Med st6ld avses att olovligt anvanda en annan persons forskningsidé, forskningsplan eller
forskningsresultat i eget namn.

Med stdld avses aven olovligt anvandande av annans litterara eller konstnarliga verk som skyddas av
t.ex. lagen om upphovsrétt (t.ex. kopiering av bilder och annat material fran Internet utan tillstand av
upphovsmannen eller utan attuppge kallan i fall da tillstdnd inte behdvs).

Anvéandning av icke tillatna hjalpmedel

Vid en tentamen kan det vara tilldtet att anvanda sig av litteratur, kalkylatorer,
forelasningsanteckningar och andra hjalpmedel. | dylika fall meddelar tentatorn/lararen vilka
hjalpmedel ar tillatna. Ifall du anvander nagon form av hjalpmedel utan tillstdnd anses detta vara fusk
(luntning) och kan bestraffas enligt nedan uppraknade sanktioner.

Forsummelse

Med férsummelse avses sadan avvikelse fran god vetenskaplig eller forskningspraxis som tyder pa
grov vardsloshet i utférandet av arbetet, Féljande punkter ar exempel pa forsummelse:

= Att bristfalligt hanvisa till tidigare forskningsroén, ge inexakta och darmed
missvisande redovisningar av forskningsresultat eller tilldmpade metoder,
anteckna och férvara resultat bristfalligt.

= Foérsummelse ar aven att férringa andra personers insatser i arbetet eller i en
publikation, t.ex. att underlata att nAmna personer som bidragit ill
forskningsarbetet, samt

= attregistrera och férvara resultat och forsknings-material pa ett bristfalligt satt,

= attldmna in samma arbete flera ganger som skenbart nytt (s.k.
sjalvplagiering), och
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= att p4 annat satt vilseleda vetenskapssamfundet i frdga om sitt
forskningsarbete.

Som fdrsummelse avses aven underlatenhet att ldmna in sin forskningsplan till handledaren for etisk
granskning, i fall dar planen galler ett empiriskt examens- eller forskningsarbete som berér manniskor
som informanter eller till Arcadas Etiska rdd da den berdr andra fragor som kan vara etiskt kansliga
eller problematiska.

Ovriga ansvarslésa forfaranden

Etiskt ansvarslost forfarande ar den lindrigaste formen av avvikelse fran god vetenskaplig praxis. Etisk
ovarsamhet tyder pa okunnighet eller slarv t.ex. da du som student inte foljer gallande direktiv och
riktlinjer eller bestdmmelser och krav pa korrekt beteende vid studier och forskning. Foljande atgarder
betecknas om ansvarsldst férfarande:

e att l&gga till en personersom inte ar delaktiga i arbetet i listan pa
upphovsman,

e att l&gga till dverflédiga forskningsreferenser i en kallférteckning for att fa den
att framsta som mer omfattande,

e att férsvara en andra studenters arbete pa ett osakligt satt genom att du inte
uppfyller dina forpliktelser i en arbetsgrupp.

3. Konsekvenserna for avvikelser

Da du gor dig skyldig till etisk ovarsamhet, férsummelse eller fusk eller pa annan satt har brutit mot
Arcadas regler, kan du bestraffas med skriftlig varning eller avstangning fran hégskolan en begransad
tid av hogst ett ar eller med nedan beskrivna sanktioner. Innan arendet avgérs har du méjlighet att bli
hord i fragan.

Arcadas rektor besluter om skriftlig varning och hégskolans styrelse om avstangning. Omfattningen av
bestraffningen skall vara i direkt proportion till brottet mot de etiska principerna.

Ansvaret och konsekvenserna av det avvikande handlandet bars av dig sjalv (t.ex.
ersattningsskyldighet, straff mm.). Da ett avvikande handlande inte kan betecknas som férsummelse
(fusk) ar det motiverat att en del av ansvaret aven ligger hos handledaren, forman eller
uppdragsgivaren, som darfér aven bor drabbas av konsekvenserna. Da kan du frikdnnas fran
misstanke om férsummelse och fusk.
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Méjliga sanktioner
= Foérsummelse och 6vriga ansvarslésa féorfaranden sasom:
» bristfallig eller felaktig hanvisningsteknik i skriftligt arbete,
» feltolkning av resultat,

* anvandning av sprakliga uttryck som kan férorsaka skada eller lidande fér undersokta
personer eller organisation.

Prestationen férbéttras eller férnyas och en muntlig varning kan ges.

= Oredlighet (fusk) sasom:
* medvetet fusk vid tentamen,
* genomgaende slarvig hanvisningsteknik i skriftligt arbete,
e plagierade texter, bilder, musikstycken eller filmer,

* bristande forskningsetiskt tillvdgagangssatt vid empirisk del av
examensarbete

* plagiat av enskild kélla som helhet,
e underlatenhet att informera berérda parter vid empirisk undersokning,

* medveten underlatenhet att genomga forskningsetisk prévning av plan for
examensarbete,

* avvikelse frdn god vetenskaplig praxis vid empirisk studie.
Underkdnnande av prestationen samt skriftlig varning.

=  Grov oredlighet (grovt fusk) sdsom:
* medvetet plagiat av examensarbete som helhet,
* att ge vilseledande information om forskningsetiskt tillstand,
* att fabricera, stjala, forfalska text i examensarbete.

Underkdnnande av prestationen och avstdngning fran studier under

viss tid (max. 1 ar), vilket inte férldnger studietiden.
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4. Hur anmals och hanteras avvikelser fran god vetenskaplig praxis

Arcadas akademiska personal har skyldighet att ingripa vid fall da en student kan misstankas for
avvikelse fran god vetenskaplig praxis. Handlaggningen av misstanken behandlas i enlighet med den
procedur som beskrivs i "God vetenskaplig praxis och handlaggning av misstankar om avvikelser fran
den i Finland.” Syftet med anvisningarna ar att garantera rattvisa och opartiskhet i handlaggningen,
hérande av samtliga parter samt sakkunnig och snabb behandling av érendet.

Utredningsprocessen bestar av skriftlig anmalan, férundersékning och egentlig utredning.

Misstanken om etisk ovarsamhet meddelas prefekten vid den avdelning dar du har din huvudsakliga
tillhorighet eller rektor.

Kom ihag att brott mot etiska principer inte preskriberas. Detta betyder att arende som galler
avvikande fran god vetenskaplig praxis kan tas till behandling aven efter avslutade studier.

Anmadlan om misstanke
Misstanke om avvikelse bor alltid meddelas skriftligen och omedelbart d& misstanke vackts.

Misstanke kan inte meddelas anonymt.

Mottagaren av meddelande bér omedelbart starta en férutredning i fragan.
Ifall anmalan uppenbart &r omotiverad goérs ingen férundersokning.

Foérundersokning av avvikelser
Prefekten/rektor gor en forundersdkning i fallet.

Utredningen bor alltid inbegripa att den misstankte, den som gjort anmalan och vid behov experter
hors och att den missténkte bereds maojlighet till skriftlig forklaring.

Utredningen kan inte avbrytas. Arcadas rektor bor alltid fatta ett formellt beslut da férundersékningen
ar gjord.

Beslut i fallet maste ske inom 3 manader fran det misstanke meddelats.

Egentlig utredning

Ifall férundersékningen visar att misstanken ar befogad utreds drendet av en utredningsgrupp som kan
bestad av Arcadas Etiska rad kompletterat med nédvandiga juridiska och externa sakkunniga. Arbetet
skall slutféras inom 6 manader efter att ha mottagit uppdraget.

Detaljfragor
Du kan inte fa férlangd studietid for att kompensera de studieprestationer som underkants p.g.a
avvikelse fran god vetenskaplig praxis.

Da misstanke om avvikelse uppstar under tentamen, har du ratt att  slutféra tentamen dock utan
otillatna hjalpmedel.

5. Hur forebygga avvikelser fran god vetenskaplig praxis?

Avvikelser fran god vetenskaplig praxis kan forebyggas pé olika séatt t.ex. genom utbildning,
forskningsetisk prévning och plagiatkontroll.
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Utbildning

Utbildning i etiska fragor ges i samband med de specifika yrkesdmnena, kurser som berér
vetenskapligt skrivande och kurser i forskningsmetodik samt i samband med sarskilda
utbildningsdagar (t.ex. anvandning av Urkund) som ordnas under laséarets gang.

Forskningsetisk prévning av plan for examensarbete

Alla planer fér empiriska examensarbeten som kan vara etiskt kansliga eller problematiska,
férhandsgranskas av Arcadas Etiska rad. Vid normala undersékningar som inte ar etiskt kansliga utfér
handledaren granskningen.

Syftet med den forskningsetiska provningen ar att stéda dig i genomférande av den empiriska
undersokningen och att starka din medvetenhet om god forskningsetisk sed.

Den forskningsetiska prévningen av planen sker da handledaren har godkant planen for
examensarbetet, innan eventuell ansdékan om forskningslov riktas till huvudmannen fér den
organisation dar undersokningen skall genomféras. En férkortad plan / "Férkortad plan for
examensarbete” inldmnas via handledaren som underlag for granskningen.

Urkund — Plagiatkontroll

For att férebygga felaktig och slarvig hanvisningsteknik och for att identifiera fusk granskas det fardiga
examensarbetet med plagiatkontollsystemet Urkund. Systemet kontrollerar texten mot tre centrala
kallomraden; Internet, férlagsmaterial och tidigare inskickat studentmaterial (t.ex. examensarbeten).

Examensarbetet inldamnas i elektronisk form genom att skicka det som en bifogad fil till den
handledande lararens Urkund- e-postadress. Handledaren far texten nar den kontrollerats och kan
darefter vid behov visa pa hur kéllhanvisningarna kan goras pa ett battre satt. Andra skriftliga arbeten
under utbildningens gang kan ockséa granskas via Urkund, om studenten sjalv eller larare sa énskar.
Samma arbete kan endast sdndas en gang till Urkund.

Information om plagiatkontroll och vad plagiat kan innebéra finns pa Urkunds hemsida .

' Forskningsetiska degationen i Finland. 2012. God vetenskaplig praxis och
handlaggning av misstankar om avvikelser fran den i Finland.
http://www.tenk.fi/lSVE/Publikationeranvisningar/htksve.pdf

" lbid: 12-13.

" Arcada har ett eget Etiskt rad sedan 1.1.2008

" Forskningsetiska delegationen: 14

Y www.urkund,se
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http://start.arcada.fi/sites/default/files/dokument/examensarbete/forkortad_plan_for_examensarbete_.docx
http://www.urkund.com/se/



